Рекомендации по составлению отчета

руководителя практики 
1. Заголовок должен содержать название вида, типа практики, способа проведения, курс, факультет/институт. 
2.   В отчете необходимо указать: 
- сроки и продолжительность практики; 
- количество студентов; 
- информацию об итогах практики (сколько студентов аттестовано/ не аттестовано — по какой причине, оценки («5», «4», «3», «2»); 
- анализ результатов с точки зрения выполнения поставленных задач, работа групповых руководителей; положительные стороны и недостатки; предложения по совершенствованию проведения практики. 
3.    Дата составления отчета.
4.    Подпись ответственного лица с расшифровкой. 
Примечание:

Отчет по итогам практики факультетский руководитель сдает заведующему практикой в десятидневный срок по завершению практики (в электронном виде и на бумажном носителе)
