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СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

__________________________________ просит рассмотреть вопрос о проведении закупки 
(указать наименование структурного подразделения)
_________________________________________________________________. (на сумму, не превышающую 100 (ста) тысяч рублей; у единственного поставщика; конкурентной закупки – выбрать нужное)

Предмет закупки:______________________________________________________________.
Цена:________________________________________________________________________.
Обоснование цены:____________________________________________________________.
(коммерческое предложение/прайс-лист/смета/сведения о тарифах или иная информация, подтверждающая  расчет цены – выбрать нужное)
Обоснование выбора конкретного поставщика:____________________________________.
 (указывается при осуществлении закупки  на сумму, не превышающую 100 (ста) тысяч рублей или у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя); при осуществлении конкурентной закупки на указывается).
Обоснование возникновения потребности в проведении  закупки:________________________.
Приложения:__________________________________________________________________.
(расчет цены на основании представленной информации, проект договора, техническое задание (при осуществлении конкурентной закупки), счет, иная информация – указать нужное).

Руководитель структурного подразделения  __________________  ФИО
                                                                                        (подпись)
Исполнитель: ФИО, тел., подпись

Заключение отдела юридического обеспечения финансово-хозяйственной деятельности
Закупка возможна _________ ________________________________________
Закупка невозможна по причине_______________________________________
Иное __________________________________________________________
Начальник ОЮОФХД                                                         Н.С. Кондакова


Заключение отдела экономического планирования, финансового контроля и аудита
Закупка возможна из средств ________________________________________
Закупка невозможна по причине_______________________________________
Иное __________________________________________________________
Начальник ОЭПФКиА                                                                   Г.Е. Кузовлев


Заключение Контрактной службы
Закупка возможна  в форме ________________________________________
Закупка невозможна по причине______________________________________
Иное __________________________________________________________
Начальник КС                                                                       В.В. Тимонина
