ПРИЛОЖЕНИЕ 1

РГУ имени С.А. Есенина


	Дата
	
	Ректору
РГУ имени С.А. Есенина

Фамилия, Инициалы

	
	
	руководителя подразделения
Фамилия, Инициалы


ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
В соответствии с приглашением (информационным письмом и т.д.) от «_____»____________20___ г. для участия в семинаре (конференции и т.д.) по теме «_______________________________________________________»или с целью выполнения работ________________________________________________
перечислить виды работ ????
прошу командировать в город ___________________________________________ _____________________________________________________________________ ______________________________________________________________________
должность, подразделение Фамилия, Имя, Отчество работника
с «_____»____________20___ г. по «_____»____________20___ г. 
Стоимость семинара (конференции и т.д.) ________________(сумма и что включает)
Командировочные расходы ____________________________(какие и источник)









Дата.








Подпись руководителя

структурного подразеления

