	
	
	Ректору РГУ имени С.А. Есенина
Минаеву А.И.

	Наименование подразделения
	
	зав. кафедрой 
Фамилия, Инициалы

	
	
	

	ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
	
	

	_______________ № _________

дата
	
	

	Заголовок к тексту
	
	


Докладная записка.
	Прошу Вас утвердить учебную нагрузку (уточненную учебную нагрузку) педагогическим работникам кафедры ___________________________ на 20___/20___ учебный год в следующем объеме:
наименование кафедры

	

	№
	Фамилия, имя, отчество
	Должность (или условие оплаты договоров возмездного оказания услуг)

	Условие привлечения

	Размер

ставки по конкурсу
	Учебная нагрузка
по основному месту работы
	Учебная нагрузка по другим кафедрам

(совместительство)
	Примечание

	
	
	
	
	
	Общая
	в том числе
	Общая
	в том числе
	

	
	
	
	
	
	
	по ставкам
	шт. ед.
	поча-
совая
	
	по ставкам
	шт. ед.
	поча-совая
	

	штатные преподаватели (основное место работы, внутреннее и внешнее совместительство)

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	лица, привлекаемые по договору возмездного оказания услуг:


	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	
	
	Х
	Х
	
	

	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	
	
	Х
	Х
	
	

	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	
	
	Х
	Х
	
	

	 
	ИТОГО:
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Всего по кафедре утверждено:
	
	час.

	Всего распределено:
	
	час.

	в том числе:
	
	

	по ставкам
	
	час.

	на условиях почасовой оплаты
	
	час.

	Нераспределенная нагрузка:
	
	час.

	
	
	
	
	

	Заведующий кафедрой
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(ФИО)

	Согласовано:
	
	
	
	

	Декан факультета/института (директор факультета/института)
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(ФИО)


	Начальник управления кадров и организационной работы
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(ФИО)


	Специалист по учебно-методической работе
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(ФИО)

	
	
	
	
	

	Специалист по учебно-методической работе
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(ФИО)


	Согласовано:
	
	
	
	

	Начальник учебно-методического управления
	
	
	
	

	Дата поступления документа в УМУ
	
	(подпись)
	
	(ФИО)


� Для ППС: директор института/декан факультета, заведующий кафедрой, профессор, доцент, старший преподаватель, ассистент/преподаватель. Для лиц, привлеченных по договору возмездного оказания услуг: руководитель организации с ученой степенью; руководитель организации без ученой степени; руководитель структурного подразделения организации (заместитель руководителя организации); работник организации с ученой степенью; работник организации без ученой степени; специалист в области профессиональной деятельности, связанной с дисциплиной или иным видом педагогической нагрузки, к реализации которой он привлекается. 


� Штатный (основное место работы), внутренний совместитель, внешний совместитель, ГПД.


� Включая нагрузку лиц, привлеченных к  работе в ГЭК (в том числе председатель ГЭК), а также специалистов-практиков от принимающей организации, участвующих в руководстве практиками (можно указать общий объём учебной нагрузки, без ФИО исполнителей)


4 Всех штатных преподавателей других кафедр, работающих на условиях почасовой оплаты,  включать в раздел «Штатные преподаватели (основное место работы внутреннее и внешнее совместительство)»





