	
	
	Ректору РГУ имени С.А. Есенина
Минаеву А.И.

	Наименование подразделения
	
	зав. кафедрой 
Фамилия, Инициалы

	
	
	

	ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
	
	

	_______________ № _________

дата
	
	

	Заголовок к тексту
	
	


докладная записка.

Прошу разрешить выполнять педагогическую работу в виде учебной нагрузки по дополнительному соглашению к трудовому договору в 20___ / 20___ учебном году (в период с ________ 20 __ г по _______ 20 __ г)

_________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество работника
_________________________________________________________________________
должность, вид работы (основное, совместительство), размер ставки, подразделение
_________________________________________________________________________
ученая степень и (или) ученое звание

	№

пп
	Наименование

факультета / института
	Направление подготовки
	Курс
	Форма обучения
	Наименование дисциплины/

вид педагогической деятельности
	Вид учебной нагрузки
	Кол-во часов

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО:
	


	Согласен(-на) с выполнением

поручаемой работы
	
	
	
	

	
	
	(подпись работника)
	
	(фамилия, инициалы)

	Заведующий кафедрой
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	СОГЛАСОВАНО
	
	
	
	

	Директор института/Декан факультета
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	
	
	
	
	

	Начальник учебно-методического управления
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)


