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	Начальнику управления кадров и организационной работы Белокуровой Т.С.

	
	
	руководителя подразделения

Фамилия, Инициалы

	Наименование подразделения
	
	

	СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
	
	

	_______________№_________

дата
	
	

	О временной нетрудоспособности работника в связи с болезнью
	
	


Довожу до Вашего сведения о временной нетрудоспособности в связи с болезнью должность, подразделение, фамилия, инициалы отсутствующего работника с «____»_______________20____ г.








Подпись руководителя

структурного подразеления 
Дата
***
Служебная записка предоставляется в отдел кадров управления кадров и организационной работы с корректирующим табелем учета рабочего времени
