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 ВВОДНАЯ ЧАСТЬ 

1.  ЦЕЛИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ  

Целями освоения дисциплины  «Информационные технологии в 

государственном и муниципальном управлении» являются 

формирование у студентов компетенций в области: 

 овладения основными понятиями в области информационных 

технологий 

 информационной культуры, средств обработки и интерпретации 

информации и современных информационных и 

коммуникационных технологий в государственном и 

муниципальном управлении ; 

 понимания современных тенденций и направлений использования 

информационных технологий в государственном и муниципальном 

управлении; 

 умения использовать информационные технологии  в 

профессиональной деятельности 

 

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОПОП ВУЗА 

 

2.1.  Дисциплина «Информационные технологии в государственном и 

муниципальном управлении» относится к обязательным дисциплинам 

вариативной части Блока 1 (Б1.В.ОД.5). 

 

2.2.  Для изучения данной дисциплины   необходимы следующие 

предшествующие дисциплины: 

 

Информатика 

Социальная информатика 

 

2.3. Перечень последующих дисциплин, для которых необходимы знания, 

умения и навыки, формируемые данной дисциплиной: 
 

Итоговая государственная аттестация 

 



 

 

2.4 Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине , соотнесенных с планируемыми результатами 

освоения основной профессиональной образовательной программы 
Изучение данной дисциплины направлено на формирование у обучающих общепрофессиональных (ОПК) 

компетенций: 

 

№ 

п/п 

Номер/индек

с 

компетенции 

Содержание компетенции  

(или ее части) 

В результате изучения учебной  

дисциплины обучающиеся должны 

   Знать Уметь Владеть 

1. ОПК-4 

Способность использовать 

основные методы, способы 

и средства получения, 

хранения, переработки 

информации, навыки 

работы с компьютером как 

средством управления 

информацией, в том числе 

в информационно-

коммуникационной сети 

«Интернет» 

основные принципы 

информационного 

общества; предмет и цели 

дисциплины определение 

информации, ее свойства 

способы представления 

информации в ЭВМ, 

принципы кодирования 

информации, способы 

хранения и основные виды 

хранилищ информации  

основные меры и  единицы 

измерения количества 

информации 

 

 

 решать задачи по 

моделированию; 

переводить числа из 

одной системы 

счисления в другую; 

строить логические 

схемы из основных 

логических элементов 

по логическим 

выражениям; 

выполнять основные 

операции с 

графической 

информацией; 

основные операции 

над множествами 

законы алгебры 

логики теоретические 

основы теории 

моделей знать основы 

комбинаторики  

методами абстрактного 

мышления, анализа, 

синтеза. методами 

преобразования, оценки 

объема информации, 

разработки моделей  

 

методами обработки 

информации с помощью 

статистических и 

математических методов  
 

 



 

 

 знать способы 

обработки 

информации с 

помощью теории 

вероятности 

2. ОПК-9 

Способность 

представлять результаты 

научной и практической 

деятельности в формах 

отчетов, рефератов, 

публикаций и публичных 

обсуждений 

основные принципы 

информационного 

общества;  

основы 

государственной 

политики в области 

информатики;  

сущность и значение 

информации в развитии 

современного 

информационного 

общества 

основы создания, 

использования и 

редактирования 

информации 

средствами ПО, 

возможности 

современного 

программного 

обеспечения и 

Интернет –технологий 

 

использовать 

методы и средства 

информационных 

технологий для 

поиска, 

систематизации и 

обработки 

информации;  

целесообразно 

использовать в  

профессиональной 

деятельности 

средства 

информационных 

и 

коммуникационны

х технологий,  

 

методами абстрактного 

мышления, анализа, 

синтеза; приемами 

организации 

проектной 

деятельности на 

основе 

информационных 

технологий  

 

 

 

 

 



 

 

2.5 Карта компетенций дисциплины. 

 
КАРТА КОМПЕТЕНЦИЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

“ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ГОСУДАРСТВЕННОМ И МУНИЦИПАЛЬНОМ УПРАВЛЕНИИ” 

Цели изучения дисциплины - формирование у студентов общекультурных и профессиональных компетенций в 

области: овладения основными понятиями в области информационных технологий, информационной культуры, 

средств обработки и интерпретации информации и современных информационных и коммуникационных технологий 

в государственном и муниципальном управлении ;  понимания современных тенденций и направлений использования 

информационных технологий в государственном и муниципальном управлении; умения использовать 

информационные технологии  в профессиональной деятельности 

В процессе освоения данной дисциплины  студент формирует и демонстрирует следующие 

Общепрофессиональные компетенции: 

КОМПЕТЕН

ЦИИ 

Перечень компонентов Технологии 

формирования 

Форма оценочного 

средства 

Уровни освоения 

компетенции 

ИНДЕКС            

ФОРМУЛИРОВКА 

    

ОПК-

4 

Способность 

использовать 

основные методы, 

способы и 

средства 

получения, 

хранения, 

переработки 

информации, 

навыки работы с 

компьютером как 

средством 

управления 

информацией, в 

том числе в 

информационно-

Знать  

основные принципы 

информационного общества; 

основы государственной 

политики в области 

информатики; сущность и 

значение информации в 

развитии современного 

информационного общества 

 

Уметь  

использовать методы и 

средства информационных 

технологий для поиска, 

систематизации и обработки 

информации; 

личностно-

ориентированные 

технологии 

– развивающие 

технологии 

– деятельностные 

технологии 

Зачет 

ПОРОГОВЫЙ  

 студент в основном 

овладел компетенцией: 

способностью использовать 

основные методы, способы 

и средства получения, 

хранения, переработки 

информации, навыки 

работы с компьютером как 

средством управления 

информацией, в том числе в 

информационно-

коммуникационной сети 

«Интернет 

ПОВЫШЕННЫЙ  

 студент овладел 



 

 

коммуникационно

й сети «Интернет» 

Владеть 

 

методами абстрактного 

мышления, анализа, синтеза 

компетенцией: способностю 

использовать основные 

методы, способы и средства 

получения, хранения, 

переработки информации, 

навыки работы с 

компьютером как средством 

управления информацией, в 

том числе в 

информационно-

коммуникационной сети 

«Интернет 

 

ОПК-

9 

способность 

представлять 

результаты 

научной и 

практической 

деятельности 

в формах отчетов, 

рефератов, 

публикаций и 

публичных 

обсуждений 

Знать: основные принципы 

информационного общества;  

основы государственной 

политики в области 

информатики;  

сущность и значение 

информации в развитии 

современного 

информационного общества 

основы создания, 

использования и 

редактирования информации 

средствами ПО, возможности 

современного программного 

обеспечения и Интернет –

технологий 

 

Уметь: 
использовать методы и 

средства информационных 

личностно-

ориентированные 

технологии 

– развивающие 

технологии 

– деятельностные 

технологии 

Зачет 

ПОРОГОВЫЙ  

 студент в основном 

овладел компетенцией: 

способность представлять 

результаты научной и 

практической деятельности 

в формах отчетов, 

рефератов, публикаций и 

публичных обсуждений 

ПОВЫШЕННЫЙ  

 студент овладел 

компетенцией:  способность 

представлять результаты 

научной и практической 

деятельности 

в формах отчетов, 

рефератов, публикаций и 

публичных обсуждений 



 

 

технологий для поиска, 

систематизации и обработки 

информации;  

целесообразно использовать в  

профессиональной 

деятельности средства 

информационных и 

коммуникационных 

технологий,  

 

 

Владеть: 

методами абстрактного 

мышления, анализа, синтеза; 

приемами организации 

проектной деятельности на 

основе информационных 

технологий  

 
 

 

 

 



 

 

ОСНОВНАЯ ЧАСТЬ 

 

1.  ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ   И ВИДЫ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ 

 

Вид учебной работы Всего часов 

Курсы  

№   №  5   

часов часов   

1 2 3    

1.Контактная работа обучающихся с 

преподавателем (по видам учебных занятий) 

(всего) 

12  12   

В том числе:      

Лекции (Л) 4  4   

Практические занятия (ПЗ), Семинары (С) 8  8   

Лабораторные работы (ЛР)      

2.Самостоятельная работа  студента (всего) 56  56   

В том числе      

СРС в семестре:      

Курсовая работа 
      

 
Другие виды СРС: 56  56   

Работа в сети Интернет 6  6   

Выполнение заданий при подготовке к 

лабораторным занятиям 
10  10 

  

Работа со справочными материалами  10  10   

Изучение и конспектирование 

литературы 
10  10 

  

Выполнение индивидуальных 

домашних заданий 
10  10 

  

Выполнение научно-исследовательской 

работы, подготовка к конференциям, 

подготовка к защите проекта 

10 

 

10   

СРС в период сессии      

      

Вид промежуточной аттестации 

зачёт Зачёт 

4 

 Зачёт 

4 

  

экзамен 

      

ИТОГО: Общая трудоемкость 

 72 

2 

 
72 

2 

  

зач. ед. 

  

Дисциплина частично реализуется с применением дистанционных 

образовательных технологий:   Zoom, Skype, Microsoft Teams. 

 

 

 

 



 

 

2. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ   

 

 2.1. Содержание разделов дисциплины   

 
№ 

курса 
№ 

разд

ела 

Наименование раздела 

дисциплины  
Содержание раздела в дидактических единицах 

5 1 

Информационные 

технологии. Виды и 

способы обработки 

информации 

средствами ИТ 

Информационные технологии, информационная 

и информационная культура, технические 

средства обучения, классификация ИТ, 

оптическая проекция.  

Фотография, фотографирование, компьютерная 

графика: векторная, растровая и трехмерная, 

виртуальная реальность. 

 Кинематография, телевидение и 

видеотехнологии. 

 Звукозапись, виды звукозаписи, звуковые 

технические средства.  

 

 2 

Реализация 

возможностей ИТ   в 

профессиональной 

деятельности 

Методические и научные основы применения 

ИТ в государственном и муниципальном 

управлении 

Принципы использования ИТ в управлении. 

Информационно-вычислительные и 

ситуационные центры в государственном и 

региональном управлении 

Информационные технологии решения 

функциональных задач в муниципальном 

управлении  

Электронное правительство – новое слово в 

государственном управлении 

Общая характеристика внедрения электронного 

правительства 

Инфраструктура электронного правительства 

Развитие web-сайтов федеральных органов 

исполнительной власти 

http://coolreferat.com/%D0%98%D0%BD%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B0%D1%86%D0%B8%D0%BE%D0%BD%D0%BD%D1%8B%D0%B5_%D1%82%D0%B5%D1%85%D0%BD%D0%BE%D0%BB%D0%BE%D0%B3%D0%B8%D0%B8


 

 

 

 

 

2.2  Разделы дисциплины, виды учебной деятельности и формы контроля 

 

№

  

к

у

р

с

а 

№  

разд

ела 

Наименование раздела 

дисциплины 

 

Виды учебной 

деятельности, включая 

самостоятельную работу 

студентов (в часах) 

Формы 

текущего 

контроля 

успеваемост

и 

(по неделям 

семестра) 

   
Л ЛР 

П

З 
СРС всего 

 

5 
1 Информационные технологии. 

Виды и способы обработки 

информации средствами ИТ 

2 4  
28 34 

1-6 неделя 

ЗЛР 

5 
2 Реализация возможностей ИТ   

в профессиональной 

деятельности 

2 4  
28 34 

7 -15 неделя 

ЗЛР 

       4 зачет 

  ИТОГО за семестр 4 8  54 72  

  ИТОГО 4 8  54 72 зачет 

 

2.3 Лабораторный практикум 

№ 

п/п 
Наименование лабораторных работ 

Кол-во 

часов 

1.  
Мультимедийные средства в управлении 

1 

2.  
Принципы использования ИТ в управлении. 

1 

3.  
Информационно-вычислительные и ситуационные центры в 

государственном и региональном управлении 
1 

4.  
Информационные технологии решения функциональных 

задач в муниципальном управлении  
1 

5.  Электронное правительство в государственном управлении 1 

6.  Общая характеристика внедрения электронного правительства 1 

7.  Инфраструктура электронного правительства 1 

8.  
Развитие web-сайтов федеральных органов исполнительной 

власти 
1 

http://coolreferat.com/%D0%98%D0%BD%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B0%D1%86%D0%B8%D0%BE%D0%BD%D0%BD%D1%8B%D0%B5_%D1%82%D0%B5%D1%85%D0%BD%D0%BE%D0%BB%D0%BE%D0%B3%D0%B8%D0%B8


 

 

 

 

3. САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА  студента 

  

3.1 Виды СРС 

 
№ 

се

ме

ст

ра 

№ 

раз

дел

а 

 

Наименование 

раздела 

дисциплины  

 

 

Виды СРС 
Всего 

часов 

8 1 

Информационные 

технологии. Виды и 

способы обработки 

информации 

средствами ИТ 

Выполнение заданий при подготовке к 

лабораторным работам. 

Работа со справочными материалами 

(словарями, энциклопедиями) 

Изучение и конспектирование основной и 

дополнительной литературы 

Выполнение индивидуальных домашних 

заданий (подготовка докладов, рефератов и т.д.) 

 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

  

Реализация 

возможностей ИТ   в 

профессиональной 

деятельности 

Выполнение заданий при подготовке к 

лабораторным работам. 

Работа со справочными материалами 

(словарями, энциклопедиями) 

Изучение и конспектирование основной и 

дополнительной литературы по методу проектов 

Выполнение индивидуальных домашних 

заданий (подготовка докладов, рефератов и т.д 

Выполнение научно-исследовательской 

работы, подготовка к конференциям 

Подготовка к защите проекта 

5 

5 

5 

5 

5 

5 

ИТОГО в семестре 56 



 

 

 

3.3. Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся по дисциплине  

 

 Дистанционный курс в среде MOODLE на сайте РГУ имени С. А. Есенина «Информационные технологии» Автор 

доц. Иванова Д.С. 

 

 Методические указания «Лабораторные работы по  Excel  и Access» Автор доц. Иванова Д.С. 

 

 

3.3.1. Контрольные работы/рефераты не предусмотрены 

 



 

 

4. ОЦЕНОЧНЫЕ СРЕДСТВА ДЛЯ КОНТРОЛЯ УСПЕВАЕМОСТИ И 

РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ (см. Фонд оценочных 

средств) 

 

 

4.2. Рейтинговая система оценки знаний обучающихся по дисциплине  

Рейтинговая система в Университете не используется. 

 

5. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

ДИСЦИПЛИНЫ   

 5.1. Основная литератураъ 

№ 

п/п 

Автор (ы), наименование, место 

издания и издательство, год 

Используется при 

изучении разделов 
Семестр 

Количество экземпляров 

В библиотеке 
На 

кафедре 

1 2 3 4 5 6 

1. 

Гасумова, Светлана Евгеньевна. 

Информационные технологии в 

социальной сфере [Текст] :. 

учебное пособие / С. Е. Гасумова. 

- 4-е изд., перераб. и доп. 

- Москва : Дашков и К, 2014. - 312 

с. - (Учебные издания для 

бакалавров). - Рек. УМО. - 

1-5 1 180 - 

 
Информатика для гуманитариев : учебник и практикум для академического бакалавриата 

[Электронный ресурс] / Г. Е. Кедрова [и др.] ; под ред. Г. Е. Кедровой. — М. : 

Издательство Юрайт, 2020. — 439 с. — (Серия : Бакалавр. Академический курс). — ISBN 

978-5-534-01031-2. — Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/F4CD979A-994E-4E14-

A612-75D0929A8A84. (дата обращения 25.06.2020). 

Исакова, А.И. Основы информационных технологий [Электронный ресурс]/ А.И. Исакова ; 

Министерство образования и науки Российской Федерации. – Томск : ТУСУР, 2016. – 206 

с. : ил. – Режим доступа: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=480808 (дата 

обращения: 15.06.2020). 

 

  5.2. Дополнительная литература 

 

№ 

п/п 

Автор (ы), наименование, 

место издания и 

издательство, год 

Используется 

при изучении 

разделов 

Семест

р 

Количество 

экземпляров 

В 

библиоте

ке 

На 

кафедре 

1 2 3 4 5 6 

1 

Иванова Д.С. Новикова В. А. 

Синявина О.И. Методические 

указания «Лабораторные работы 

по  Excel  и Access». РГУ имени С, 

А. Есенина 2000 г. 

1-5 1 100 10 

../БЧ/www.biblio-online.ru/book/F4CD979A-994E-4E14-A612-75D0929A8A84
../БЧ/www.biblio-online.ru/book/F4CD979A-994E-4E14-A612-75D0929A8A84
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=480808%20


 

 

2 

Информатика и ИКТ. Интернет-

технологии [Текст] : учебник для 

студентов гуманитарных 

педагогических специальностей 

вузов / [В. В. Андреев [и др.]; РГУ 

им. С. А. Есенина. - Рязань : РГУ, 

2014. - 140 с 

1-5 1 132 8 

3 
Н.В. Макарова, В.Б. Волков 

Информатика Питер, 

2011. 
1-5 1 20 - 

4 

В. В. Андреев, Н. В. Герова, А. А. 

Москвитина Информатика. 

Основы информатики Рязань : 

Полиграфия: РГУ, 2009. 

1-5 1 120 20 

5 
Электронные ресурсы сети 

Интернет 
1-5 1 4 - 

6 

Информатика. 10-11 класс [Текст] 

: учебник: в 2 ч. Ч. 2 : 

Программирование и 

моделирование / под ред. Н. В. 

Макаровой; [авт. кол.: Н. В. 

Макарова [и др.]. - СПб. : Питер 

Пресс, 2014. - 400 с. : ил. - 

(Учебники для школы) 

(Инновационная школа). - Рек. 

Мин. образования и науки РФ. 

1-5 1 12 - 

  
Василькова, И.В. Основы информационных технологий в Microsoft Office 2010 : практикум 

/ И.В. Василькова, Е.М. Васильков, Д.В. Романчик. - Минск : ТетраСистемс, 2012. - 143 с. : 

ил.,табл., схем. - ISBN 978-985-536-287-7 ; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=111911 (дата обращения 25.06.2020). 

Богданова, С.В. Информационные технологии : учебное пособие для студентов высших 

учебных заведений / С.В. Богданова, А.Н. Ермакова ; Министерство сельского хозяйства 

РФ, ФГБОУ ВПО Ставропольский государственный аграрный университет. - Ставрополь : 

Сервисшкола, 2014. - 211 с. : ил. - Библиогр. в кн. ; То же [Электронный ресурс]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=277476 (дата обращения 25.06.2020). 

Красильникова, В.А. Информационные и коммуникационные технологии в образовании 

[Электронный ресурс]: учебное пособие / В.А. Красильникова. – Москва : Директ-Медиа, 

2013. – 231 с. : ил.,табл., схем. – Режим доступа: по подписке. – URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=209292 (дата обращения: 25.06.2020) 

Лобачев, С. Основы разработки электронных образовательных ресурсов [Электронный 

ресурс]: учебный курс / С. Лобачев. – 2-е изд., исправ. – Москва : Национальный Открытый 

Университет «ИНТУИТ», 2016. – 189 с. : ил. – Режим доступа: по подписке. – URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=429160 (дата обращения: 25.06.2020). 

 
5.3. Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=111911
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=277476%20
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=209292
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=429160


 

 

1. BOOK.ru [Электронный ресурс] : электронная библиотека. – Доступ к полным 

текстам по паролю. – Режим доступа: http://www.book.ru (дата обращения: 25.06.2020). 

2. East View [Электронный ресурс] :  [база данных]. – Доступ к полным текстам статей 

научных журналов из сети РГУ имени С.А. Есенина. – Режим доступа:  

http:/dlib.eastview.com (дата обращения: 25.06.2020). 

3. Moodle [Электронный ресурс] : среда дистанционного обучения / Ряз. гос. ун-т. – 

Рязань, [Б.г.]. – Доступ, после регистрации из сети РГУ имени С.А. Есенина, из любой 

точки, имеющей доступ к Интернету. – Режим доступа:  http://e-learn2.rsu.edu.ru/moodle2   

(дата обращения: 25.06.2020). 

4. Znanium.com [Электронный ресурс] :  [база данных]. – Доступ к полным текстам по 

паролю. – Режим доступа: http://znanium.com (дата обращения: 25.06.2020). 

5. «Издательство «Лань» [Электронный ресурс] : электронная библиотека. – Доступ к 

полным текстам по паролю. – Режим доступа: http://e-lanbook.com  (дата обращения: 

25.06.2020). 

6. Университетская библиотека ONLINE [Электронный ресурс] : электронная 

библиотека. – Доступ к полным текстам по паролю. – Режим доступа: 

http://www.biblioclab.ru (дата обращения: 25.06.2020). 

7. Юрайт [Электронный ресурс] : электронная библиотека. – Доступ к полным текстам 

по паролю. – Режим доступа: http://www.biblio-online.ru (дата обращения: 25.06.2020). 

8. Труды преподавателей [Электронный ресурс] : коллекция // Электронная библиотека 

Научной библиотеки РГУ имени С.А. Есенина. – Доступ к полным текстам по паролю. – 

Режим доступа: http://dspace.rsu.edu.ru/xmlui/handle/123456789/3 (дата обращения: 

25.06.2020). 

5.4. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

необходимых для освоения дисциплины 

1. eLIBRARY.RU [Электронный ресурс] : научная электронная библиотека. – Режим 

доступа: http://elibrary.ru/defaultx.asp, свободный (дата обращения: 25.06.2020).  

2. Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов [Электронный ресурс] : 

федеральный портал. –  Режим доступа: http://school-collection.edu.ru/, свободный  (дата 

обращения: 25.06.2020). 

3. Единое окно доступа к образовательным ресурсам [Электронный ресурс] : 

федеральный портал. – Режим доступа: http://window.edu.ru/, свободный  (дата обращения: 

25.06.2020). 

4. Интернет Университет Информационных технологий. [Электронный ресурс] : сайт. – 

Режим доступа: http://www.intuit.ru/, свободный (дата обращения 25.06.2020). 

5. Портал естественных наук. [Электронный ресурс] : сайт. – Режим доступа: http://e-

science11.ru, свободный (дата обращения 25.06.2020). 

6. Российский общеобразовательный портал [Электронный ресурс] : oбразовательный 

портал. – Режим доступа:  http://www.school.edu.ru/, свободный (дата обращения: 

25.06.2020). 

7. Сервер Информационных Технологий [Электронный ресурс] : сайт. – Режим доступа: 

http://citforum.ru/, свободный (дата обращения 25.06.2020). 

8. Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов [Электронный ресурс] 

: Единое окно доступа к образовательным ресурсам. – Режим доступа: http://fcior.edu.ru, 

свободный (дата обращения: 25.06.2020). 

9. Рекомендации по работе в системе «БАРС. Образование-Электронная школа» для 

школьного администратора [Электронный ресурс]. – Режим доступа: https://s-9-

http://elibrary.ru/defaultx.asp
http://school-collection.edu.ru/
http://window.edu.ru/
http://www.intuit.ru/
http://www.school.edu.ru/
http://citforum.ru/
http://fcior.edu.ru/
https://s-9-tat.edusite.ru/DswMedia/rekomendatsii-dlya-shkolnogo-administratora.pdf,


 

 

tat.edusite.ru/DswMedia/rekomendatsii-dlya-shkolnogo-administratora.pdf, свободный (дата 

обращения 25.06.2020) 

10. Школьный сайт [Электронный ресурс] : oбразовательный портал. – Режим доступа:  

https://www.edusite.ru, свободный (дата обращения: 25.06.2020). 

11. Гребенюк Г.Н. Анализ официального сайта МОУ СОШ № 8 п. Спирово 

[Электронный ресурс]: статья. – Режим доступа:  

https://nsportal.ru/shkola/raznoe/library/2017/04/06/analiz-ofitsialnogo-sayta-shkoly, 

свободный (дата обращения: 25.06.2020). 

 

6. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ   

 

  

6.1. Требования к аудиториям (помещениям, местам) для проведения 

занятий: стандартно оборудованные лекционные аудитории для проведения 

интерактивных лекций – видеопроектор, экран настенный.  компьютерный 

класс. 

 

6.2. Требования к оборудованию рабочих мест преподавателя и 

обучающихся: видеопроектор, ноутбук, переносной экран. персональные 

компьютеры, периферийные устройства, устройства для печати и 

копирования документов, проекционные экраны, мультимедиа-проекторы; 

глобальные и локальные сети; программное обеспечение учебного процесса: 

операционная система Windows, программные продукты семейств Microsoft 

Office, пакет офисных программ OpenOffice,  программа Windows Movie 

Maker, прикладные программы по администрированию образования, 

издательские системы, мультимедиа-энциклопедии и справочники, интернет-

браузеры (Internet Explorer, Mozila и др.) 

 

6.3. Требования к специализированному оборудованию: отсутствует. 

 

7. Образовательные технологии (только для стандарта ФГОС ВПО) 

 

8. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины  

 
Вид учебных занятий Организация деятельности студента 

Лекция Написание конспекта лекций: кратко, схематично, 

последовательно фиксировать основные положения, выводы, 

формулировки, обобщения; помечать важные мысли, выделять 

ключевые слова, термины. Проверка терминов, понятий с 

помощью энциклопедий, словарей, справочников с 

выписыванием толкований в тетрадь. Обозначить вопросы, 

термины, материал, который вызывает трудности, пометить и 

попытаться найти ответ в рекомендуемой литературе. Если 

https://s-9-tat.edusite.ru/DswMedia/rekomendatsii-dlya-shkolnogo-administratora.pdf,


 

 

самостоятельно не удается разобраться в материале, 

необходимо сформулировать вопрос и задать преподавателю 

на консультации, на практическом занятии. Уделить внимание 

следующим понятиям (перечисление понятий) и др. 

Лабораторные работы Проработка рабочей программы дисциплины, уделяя особое 

внимание целям и задачам, структуре и содержанию 

дисциплины. Конспектирование источников. Работа с 

конспектом лекций, подготовка ответов к контрольным 

вопросам, просмотр рекомендуемой литературы, работа с 

текстом (указать текст из источника и др.), прослушивание 

аудио- и видеозаписей по заданной теме, решение расчетно-

графических заданий, решений задач по алгоритму и др. 

Методические указания по выполнению практических работ  

находятся : 

 Дистанционный курс в среде MOODLE на сайте РГУ 

имени С. А. Есенина «Информационые технологии» 

Автор доц. Иванова Д.С. 

 Методические указания «Лабораторные работы по  

Excel  и Access» Автор доц. Иванова Д.С. 

 

 

9. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении 

образовательного процесса по дисциплине , включая перечень программного 

обеспечения и информационных справочных систем (при необходимости) 

 

Информационные технологии данной дисциплины включают использование: 

 на занятиях электронных изданий, специализированных и офисных 

программ, информационных (справочных) систем, баз данных, 

  организация взаимодействия с обучающимися посредством 

электронной почты, форумов, Интернет-групп, 

 подготовка интерактивных проектов  

 применение средств мультимедиа в образовательном процессе  

 доступность учебных материалов через сеть Интернет для любого 

участника учебного процесса (все учебные материалы размещены в 

Интернет); 

 возможность консультирования обучающихся преподавателями в 

любое время и в любой точке пространства посредством сети 

Интернет; 

 система дистанционного образования.(разработан дистанционный курс 



 

 

дисциплины) 

 компьютерное тестирование по итогам изучения разделов дисциплины. 

 проверка домашних заданий и консультирование посредством 

электронной почты. 

 использование слайд-презентаций при проведении лабораторных 

занятий. 

 

Стандартный набор ПО (в компьютерных классах) 

Название ПО № лицензии 

Операционная система 

WindowsPro 

Договор №65/2019 от 02.10.2019 

Антивирус Kaspersky Endpoint 

Security 

Договор № 14-ЗК-2020 от 

06.07.2020г. 

Офисное приложение Libre Office Свободно распространяемое ПО 

Архиватор 7-zip Свободно распространяемое ПО 

Браузер изображений Fast Stone 

ImageViewer 

Свободно распространяемое ПО 

PDF ридер Foxit Reader Свободно распространяемое ПО 

Медиа проигрыватель VLC 

mediaplayer 

Свободно распространяемое ПО 

Запись дисков Image Burn Свободно распространяемое ПО 

DJVU браузер DjVuBrowser Plug-

in 

Свободно распространяемое ПО 

Стандартный набор ПО (для кафедральных ноутбуков) 

Название ПО № лицензии 

Операционная система Windows 8 - 

Антивирус Kaspersky Endpoint 

Security 

Договор № 14-ЗК-2020 от 

06.07.2020г. 

Офисное приложение Libre Office Свободно распространяемое ПО 

Архиватор 7-zip Свободно распространяемое ПО 

Браузер изображений Fast Stone 

ImageViewer 

Свободно распространяемое ПО 

PDF ридер Foxit Reader Свободно распространяемое ПО 

Медиа проигрыватель VLC 

mediaplayer 

Свободно распространяемое ПО 

Запись дисков Image Burn Свободно распространяемое ПО 

DJVU браузер DjVuBrowser Plug-

in 

Свободно распространяемое ПО 

 

10. ТРЕБОВАНИЯ К ПРОГРАММНОМУ ОБЕСПЕЧЕНИЮ  

УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА  (отсутствуют) 



 

 

При реализации дисциплины с применением (частичным применением) 

дистанционных образовательных технологий используются:  

 вебинарная платформа Zoom (договор б/н от 10.10.2020г.);  

 набор веб-сервисов MS office365 (бесплатное ПО для учебных 

заведений https://www.microsoft.com/ru-

ru/education/products/office);  

 система электронного обучения Moodle (свободно 

распространяемое ПО).  

 

11. Иные сведения 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.microsoft.com/ru-ru/education/products/office
https://www.microsoft.com/ru-ru/education/products/office
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1. Цель освоения  дисциплины: формирование у студентов компетенций в 

области: 

 овладения основными понятиями в области информационных 

технологий 

 информационной культуры, средств обработки и интерпретации 

информации и современных информационных и коммуникационных 

технологий в государственном и муниципальном управлении ; 

 понимания современных тенденций и направлений использования 

информационных технологий в государственном и муниципальном 

управлении; 

 умения использовать информационные технологии  в 

профессиональной деятельности 

 

2. Место дисциплины в структуре ОПОП 

Дисциплина относится к обязательным дисциплинам вариативной части 

Блока 1 «Дисциплины (модули)»   

Дисциплина изучается на 5 курсе. 

 

3. Трудоемкость дисциплины: 2 зачетные единицы, 72 академических часа.  

 

4. Планируемые результаты обучения по дисциплине, соотнесенные с 

планируемыми результатами освоения образовательной программы 

№ 

п/

п 

Номер/

индекс 

компет

енции 

Содержание 

компетенции  

(или ее части) 

Перечень планируемых результатов обучения по 

дисциплине 

В результате изучения учебной дисциплины 

обучающиеся должны 

Знать Уметь Владеть 

1. ОПК-4 способность 

использовать 

основные 

методы, 

способы и 

средства 

получения, 

хранения, 

переработки 

информации, 

навыки 

работы с 

компьютером 

как средством 

управления 

информацией, 

в том числе в 

информацион

но-

основные 

принципы 

информационного 

общества; предмет 

и цели 

дисциплины 

определение 

информации, ее 

свойства способы 

представления 

информации в 

ЭВМ, принципы 

кодирования 

информации, 

способы хранения 

и основные виды 

хранилищ 

информации  

основные меры и  

решать задачи по 

моделированию; 

переводить числа 

из одной системы 

счисления в 

другую; 

строить логические 

схемы из основных 

логических 

элементов по 

логическим 

выражениям; 

выполнять 

основные 

операции с 

графической 

информацией; 

основные 

операции над 

методами 

абстрактного 

мышления, анализа, 

синтеза. методами 

преобразования, 

оценки объема 

информации, 

разработки моделей  

 

методами обработки 

информации с 

помощью 

статистических и 

математических 

методов  

 

 



 

 

коммуникаци

онной сети 

«Интернет» 

единицы измерения 

количества 

информации 

 

 

множествами 

законы алгебры 

логики 

теоретические 

основы теории 

моделей знать 

основы 

комбинаторики  

 знать способы 

обработки 

информации с 

помощью теории 

вероятности 

2. ОПК-9 способность 

представлять 

результаты 

научной и 

практической 

деятельности в 

формах отчетов, 

рефератов, 

публикаций и 

публичных 

обсуждений 

основные 

принципы 

информационного 

общества;  

основы 

государственной 

политики в 

области 

информатики;  

сущность и 

значение 

информации в 

развитии 

современного 

информационного 

общества 

основы создания, 

использования и 

редактирования 

информации 

средствами ПО, 

возможности 

современного 

программного 

обеспечения и 

Интернет–

технологий 

 

использовать 

методы и средства 

информационных 

технологий для 

поиска, 

систематизации и 

обработки 

информации;  

целесообразно 

использовать в  

профессиональной 

деятельности 

средства 

информационных 

и 

коммуникационны

х технологий,  

 

методами 

абстрактного 

мышления, анализа, 

синтеза; приемами 

организации 

проектной 

деятельности на 

основе 

информационных 

технологий  

 

 

5. Форма промежуточной аттестации и семестр (ы) прохождения 

Зачет (5 курс) 

 

Дисциплина реализуется частично с применением дистанционных 

образовательных технологий. 

 


