
Министерство образования и науки Российской Федерации 
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования 
«Рязанский государственный университет имени С.А. Есенина» 

тшш 
И.о. р 

ВЕРЖДАЮ 
. Есенина 

В. Пупков 

W1-- • - » 

(протокоЫ^^Д®0^ 5 марта 2013 г. 
заседания Ученого совета РГУ имени С.А. Есенина) 

ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке избрания делегатов и проведения 

конференции научно-педагогических работников, представителей других 
категорий работников и обучающихся ФГБОУ ВПО «Рязанский 

государственный университет имени С.А. Есенина» 

СМК-ПО-00-48.04. 

Версия 1.0. 

Рязань, 2013 

Проверил Проректор по мониторингу 
деятельности, лицензированию и 
аккредитации 

Страхов В. В. 
Подписр Дата 

Разработали Первый проректор Еременко Т. В. oB.cf.il 
Проректор по учебно-методической и 
воспитательной работе Кирьянова Е.А. С, г и ф / cv.-ft 

Зав. каф. предпринимательского и 
трудового права Кротик А. С. 

i ^е.оу.в 



9 / /«О. «^Ь. ав»\ 
1 nil IIII nil Mil 11II1 1 ипоттЛгтшпу 

УНИВЕРСИТЕТ 

РГУ имени С.А. Есенина 
9 / /«О. «^Ь. ав»\ 
1 nil IIII nil Mil 11II1 1 ипоттЛгтшпу 

УНИВЕРСИТЕТ 
Положение о порядке избрания делегатов и проведения конференции научно-педагогических 

работников, представителей других категорий работников и обучающихся ФГБОУ ВПО «Рязанский 
государственный университет имени С. А. Есенина» 

СМК-ПО-00-48..04. Версия: 1.0. стр. 2 из 11 

СОДЕРЖАНИЕ 

1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ И РАСПРОСТРАНЕНИЯ 3 
2. НОРМАТИВНЫЕ ДОКУМЕНТЫ 3 
3. ТЕРМИНЫ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ, СОКРАЩЕНИЯ 3 
4. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 3 
5. НОРМЫ ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВА ПРИ ИЗБРАНИИ ДЕЛЕГАТОВ ..4 
7. ПОДГОТОВКА К ПРОВЕДЕНИЮ КОНФЕРЕНЦИИ 5 

8. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ КОНФЕРЕНЦИИ 8 
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ 10 
ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ 11 



у / 
/•О. мйн 
1 шиш Hiii mum I \ гш mi глггггггпт/ \ УНИВЕРСИТЕТ / 

РГУ имени С.А. Есенина 
у / 
/•О. мйн 
1 шиш Hiii mum I \ гш mi глггггггпт/ \ УНИВЕРСИТЕТ / 

Положение о порядке избрания делегатов и проведения конференции научно-педагогических 
работников, представителей других категорий работников и обучающихся ФГБОУ ВПО «Рязанский 

государственный университет имени С.А. Есенина» 

СМК-ГЮ-00-48..04. Версия: 1.0. стр. 3 из 11 

1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ И РАСПРОСТРАНЕНИЯ 
Настоящее положение регламентирует порядок избрания делегатов и 

проведения конференции (далее — Конференция) научно-педагогических 
работников, представителей других категорий работников и обучающихся 
ФГБОУ ВПО «Рязанский государственный университет имени С.А. 
Есенина». 

2. НОРМАТИВНЫЕ ДОКУМЕНТЫ 

- Закон Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992 № 
3266-1 (вред, от 17.12.2009 NЗИ-ФЗ); 

- Федеральный закон «О высшем и послевузовском профессиональном 
образовании» от 22.08.1996 N 125-ФЗ (в ред. от 21.12.2009, с изм. от 
27.12.2009); 

- Типовое положение об образовательном учреждении высшего 
профессионального образования (высшем учебном заведении), утв. 
Постановлением Правительства РФ от 14.02.2008 № 71; 

- Устав РГУ имени С.А. Есенина. 

3. ТЕРМИНЫ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ, СОКРАЩЕНИЯ 

УМУ - учебно-методическое управление 
4. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

4.1. Конференция научно-педагогических работников, представителей 
других категорий работников и обучающихся является высшим органом 
управления университета. Решения Конференции, принятые в пределах её 
компетенции, не противоречащие действующему законодательству, актам 
Министерства образования и науки Российской Федерации и уставу 
университета, являются обязательными для всех подразделений, органов, 
должностных лиц и членов коллектива университета. 

4.2. Конференция может быть очередной или внеочередной. Очередная 
Конференция делегатов созывается не реже одного раза в 5 лет. Внеочередная 
Конференция созывается ректором или Ученым советом университета в 
случае, если это требуют интересы университета, а также на основании 
решения Ученого совета университета при рассмотрении обоснованно 
заявленного ходатайства работника (работников) или обучающегося 
(обучающихся) университета. 

4.3. К исключительной компетенции Конференции относятся 
следующие вопросы: 
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1) принятие устава университета, дополнений и изменений к нему; 
2) выборы (довыборы) членов Ученого совета университета; 
3) избрание ректора университета; 
4) принятие коллективного договора с администрацией университета, а 

также иные вопросы, отнесенные законодательством РФ, Уставом 
университета к ее компетенции. 

4.4. Срок действия полномочий делегатов Конференции определяется 
Конференцией. 

5. НОРМЫ ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВА ПРИ ИЗБРАНИИ ДЕЛЕГАТОВ 
5.1. Делегаты на Конференцию избираются от всех категорий штатных 

работников, студентов и аспирантов очной формы обучения и членов 
профсоюзных организаций университета. 

5.2. Число делегатов от научно-педагогических работников университета 
должно составлять не менее 2/3 от общего числа делегатов. 

5.3. Члены действующего Ученого совета университета являются 
делегатами Конференции без их дополнительного избрания. При этом члены 
Ученого совета должны составлять не более 50 процентов от общего числа 
делегатов Конференции. 

5.4. Делегатом Конференции может быть только работник, состоящий в 
штате университета, и для которого университет является основным местом 
работы. 

5.5. Нормы представительства при избрании делегатов Конференции: 
- один делегат от 10 штатных единиц научно-педагогических работников, 
приведенных к полной ставке; 
- один делегат от 50 штатных единиц иных категорий работников, 
приведенных к полной ставке; 
- один делегат от студентов очной формы обучения факультета (института); 
- один делегат от аспирантов очной формы обучения; 
- по одному делегату от профсоюзных организаций работников и студентов 
университета (с учетом членов Ученого совета). 

6. ПОРЯДОК ИЗБРАНИЯ ДЕЛЕГАТОВ КОНФЕРЕНЦИИ 
6.1. Делегаты от всех категорий штатных работников избираются на 

собраниях одной категории работников структурных подразделений и (или) 
их объединенных групп открытым голосованием простым большинством 
голосов. В случае равенства голосов, поданных за кандидатов, решающим 
является голос председателя собрания. 

Работник, входящий более чем в одно структурное подразделение, 
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может участвовать в собрании только того структурного подразделения, в 
котором он состоит в штате по основному месту работы. 

6.2. Структурные подразделения университета, где количество 
работников одной категории меньше норм представительства (п. 5.5 
настоящего Положения), объединяются в группы подразделений таким 
образом, чтобы общее количество работников одной категории 
соответствовало нормам, установленным в названном пункте настоящего 
Положения. Подразделения должны объединяться в группы с примерно 
равным количеством работников одной категории. 

6.3. Квоты для избрания делегатов на собраниях одной категории 
работников структурных подразделений и (или) их объединенных групп 
устанавливаются в соответствии с нормами представительства (п. 5.5 
настоящего Положения). При определении квот используется 
арифметическое округление, если списочный состав работников 
соответствующей категории превышает норму представительства. 

6.4. Делегаты от студентов очной формы обучения избираются на 
собраниях старост, профоргов и актива студенческих групп факультетов 
(институтов) открытым голосованием простым большинством голосов. В 
случае равенства голосов, поданных за кандидатов, решающим является 
голос председателя собрания. 

6.5. Делегаты от аспирантов очной формы обучения избираются на 
общем собрании аспирантов открытым голосованием простым большинством 
голосов. В случае равенства голосов, поданных за кандидатов, решающим 
является голос председателя собрания. 

6.6. Делегаты от профсоюзных организаций работников и студентов как 
члены Ученого совета университета являются делегатами Конференции без 
их дополнительного избрания. 

6.7. Собрание одной категории штатных работников структурного 
подразделения и (или) объединенной группы структурных подразделений 
считается правомочным, если на нем присутствовало более 50 процентов 
списочного состава штатных работников соответствующей категории 
структурного подразделения и (или) объединенной группы структурных 
подразделений. 

6.8. Собрание обучающихся считается правомочным, если на нем 
присутствовало более 50 процентов списочного состава старост, профоргов и 
актива студенческих групп факультета (института) или аспирантов очной 
формы обучения. 

7. ПОДГОТОВКА К ПРОВЕДЕНИЮ КОНФЕРЕНЦИИ 
7.1. Ученый совет университета не позднее, чем за месяц до вынесения 

какого-либо вопроса в пределах полномочий Конференции, принимает 
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решение о её созыве, назначает дату проведения Конференции, состав 
выносимых на её обсуждение вопросов и состав комиссии по подготовке и 
проведению конференции (далее Комиссия). 

7.2. После утверждения на Ученом совете университета персонального 
состава Комиссии, повестки дня, даты, времени и места проведения 
Конференции издается приказ ректора о проведении Конференции. Проект 
приказа готовит Комиссия. 

7.3. После назначения Комиссии она избирает из своего состава 
председателя Комиссии и приступает к работе. 

7.4. Для избрания делегатов Конференции начальник отдела кадров 
представляет Комиссии состав штатных единиц научно-педагогических 
работников и других категорий работников по структурным подразделениям 
Университета на момент издания приказа ректора о проведении 
Конференции. 

7.5. Для избрания делегатов Конференции начальник УМУ представляет 
Комиссии списочный состав старост студенческих групп факультетов и 
институтов на момент издания приказа ректора о проведении Конференции. 

7.6. Начальник отдела аспирантуры и докторантуры представляет 
Комиссии численный состав аспирантов очной формы обучения на момент 
издания приказа ректора о проведении Конференции. 

7.7. Ученый секретарь Ученого совета университета представляет 
Комиссии поименный список членов действующего Ученого совета 
университета. 

7.8. Комиссия на основе настоящего Положения рассчитывает квоты 
избираемых делегатов Конференции для каждой категории работников и 
обучающихся, которые должны быть избраны на собраниях, определенных в 
пп. 6.1-6.6 настоящего Положения, и формирует список структурных 
подразделений и их объединенных групп, на собраниях которых 
производится избрание делегатов Конференции от соответствующих 
категорий работников. Комиссия определяет ответственных за организацию и 
проведение собраний из числа штатных работников университета. 

7.9. Информация об утвержденных нормах представительства для 
избрания делегатов Конференции, ответственных за организацию и 
проведение собраний, а также списки структурных подразделений и их 
объединенных групп доводятся до сведения работников и обучающихся 
университета не позднее, чем за 20 дней до даты проведения Конференции. 
Данная информация размещается на стендах ректората и структурных 
подразделений, на плазменных панелях учебных корпусов, в общежитиях, на 
сайте университета. 
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7.10. Собрания штатных работников по категориям, собрания старост 
студенческих групп и аспирантов очной формы обучения проводятся не 
позднее, чем за 10 дней до даты проведения Конференции. 

7.11. Ответственный за организацию собрания не позднее, чем за неделю 
до проведения собрания, вывешивает на стендах структурных подразделений 
объявления с указанием даты, времени и места проведения собрания. 

7.12. Собрание считается правомочными, если в его работе принимают 
участие более 50 процентов членов собрания. 

7.13. Для проведения собрания простым большинством голосов 
избираются его председатель и секретарь, который ведет протокол собрания. 

7.14. Решение собрания по избранию делегатов на Конференцию 
оформляется протоколом, который подписывается председателем и 
секретарем собрания. Выписка из протокола в трехдневный срок передается в 
Комиссию. Форма выписки из протокола разрабатывается Комиссией и 
доводится до ответственных за организацию собраний за неделю до их 
проведения. Протокол хранится у председателя собрания. 

7.15. Комиссия проверяет легитимность избрания делегатов 
Конференции и составляет единый список ее делегатов. Комиссия 
представляет Ученому совету университета для утверждения единый список 
делегатов не позднее, чем за 7 дней до даты проведения Конференции. 

7.16. Не позднее, чем за 5 дней до даты проведения Конференции 
Ученый совет открытым голосованием утверждает списочный состав 
делегатов Конференции. В тот же день решение Ученого совета оформляется 
приказом ректора. 

Копии приказа на следующий рабочий день размещаются на стендах 
ректората и структурных подразделений, на плазменных панелях учебных 
корпусов, в общежитиях, на сайте университета. 

7.17. Комиссия: 
- готовит предложения по кандидатурам счетной, мандатной комиссии и 

секретариата Конференции; 
- разрабатывает формы и готовит временные удостоверения и мандаты 

делегатов Конференции; 
- совместно с административно-хозяйственной частью обеспечивает 

подготовку помещений для проведения конференции и кабин для тайного 
голосования; 

- назначает рабочую группу по регистрации делегатов Конференции и 
организует её работу. 
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8. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ КОНФЕРЕНЦИИ 
8.1. На Конференции имеют право присутствовать делегаты 

Конференции, лица, приглашенные руководителем университета, а также 
иные лица в соответствии с действующим законодательством. 

8.2. Конференцию открывает председатель Комиссии, который 
информирует ее участников о количестве присутствующих делегатов, 
предлагает избрать президиум (председатель, секретарь). 

8.3. При проведении Конференции председатель Конференции: 
а) открывает заседание Конференции и объявляет: 
- об основаниях созыва Конференции; 
- о повестке дня Конференции и заявках о включении в повестку дня 
Конференции дополнительных вопросов; 
б) организует избрание мандатной, редакционной и счетной комиссий, 
утверждение регламента работы Конференции; 
в) проводит в установленном порядке голосование; 
г) объявляет о закрытии Конференции. 

8.4. Конференция проводится в следующем режиме: 
- выступление председателя Конференции - до 5 мин., 
- выступление докладчика - до 30 мин., 
- вопрос докладчику - 1-2 мин., 
- ответ на вопрос - 3 - 5 мин., 
- выступление делегата в прениях - до 5 мин. 

8.5. По вопросам 2, 3 пункта 4.3. настоящего Положения решения 
принимаются тайным голосованием при кворуме не менее 2/3 полного 
списочного состава делегатов Конференции простым большинством голосов. 

8.6. По вопросам 1, 4 пункта 4.3. настоящего Положения решения 
принимаются при кворуме не менее 2/3 полного списочного состава 
делегатов Конференции простым большинством голосов открытым 
голосованием. 

8.7. Счетная комиссия подсчитывает результаты голосования и вносит 
их в протокол. Протокол счетной комиссии утверждается Конференцией 
открытым голосованием. 

8.8. Решение Конференции оформляется протоколом, который 
подписывает председатель и секретарь Конференции, причем последний 
обеспечивает полноту и достоверность отражения в протоколе мнений и 
предложений, обсуждавшихся на Конференции. Решение Конференции 
направляется в трехдневный срок ректору. 

К протоколу Конференции прилагаются протоколы заседания счетной 
комиссии, которая несет ответственность за достоверность подсчета 
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результатов голосования, а также протоколы мандатной комиссии, 
обеспечивающей проверку полномочий делегатов Конференции. 

Протоколы Конференции, а также протоколы счетной и мандатной 
комиссий подлежат передаче в архив университета на постоянное хранение. 
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